ALUDATE

CONDICOES DE REFERENCIA PARA A VERIFICACAO DE DESPESAS
NUM CONTRATO DE SUBVENCAO
- ACOES EXTERNAS DA UNIAO EUROPEIA

As disposi¢cdes seguidamente apresentadas constituem as condicBes de referéncia (CR) com base nas
quais a Regione Molise, o “Beneficiario”, se compromete a contratar AUDATE Auditores
Independentes, o “Auditor”, para efetuar a verificacdo das despesas e elaborar o respectivo relatério
relativamente a um contrato de subvencdo No. DCI-NSAPVD/2014/338-195, financiado pela Unido
Europeia, no dominio das ac¢des externas (o “contrato de subvengdo”). Nas presentes condigdes de
referéncia, a “Entidade Adjudicante” mencionada é a Comissdo Europeia que assinou o contrato de
subvencdo com o Beneficidrio e que disponibiliza o financiamento correspondente. A Entidade
Adjudicante ndo é Parte do presente Acordo.

1.1 Obrigacdes das partes no compromisso

Por “Beneficiario”, entende-se a organiza¢do que recebe a subvencdo e que assinou o contrato de
subvencao com a Entidade Adjudicante.

e Incumbe ao Coordenador apresentar um relatério financeiro da acc¢éo financiada a titulo do
contrato de subvencdo, nos termos e condi¢Oes previstas no contrato de subvencgédo, bem como
assegurar a conciliacdo do referido relatério com o seu sistema de contabilidade e com os
registos e contas pertinentes. O Beneficiario é responsavel por fornecer a informagao
suficiente e adequada, financeira e ndo financeira, em apoio do relatério financeiro.

e O Coordenador reconhece que a capacidade de o Auditor levar a cabo os procedimentos
necessarios por forca do presente Acordo depende efetivamente de que seja assegurado o
acesso total e incondicional as suas contas, sistema de contabilidade e registos pertinentes por
parte do pessoal do Auditor e, se for caso disso, do dos seus parceiros.

e O "Auditor" é responsavel pela execu¢do dos procedimentos objeto do Acordo, tal como
definidos nas presentes CR, e por apresentar ao Beneficiario um relatério dos resultados
factuais apurados. Por "Auditor" entende-se a empresa de auditoria contratada para este
Acordo e, em especial, 0 s6cio ou outra pessoa que, no ambito da empresa de auditoria, é
responsavel pelo Acordo e pelo relat6rio a emitir em nome da empresa, € que goza do estatuto
adequado concedido por um organismo profissional, legal ou regulatério.

Ao aceitar as presentes CR, o Auditor confirma que respeita pelo menos uma das seguintes condices:

e O Auditor e/ou a empresa sdo membros de uma instituicdo ou organismo nacional de
contabilidade ou auditoria que, por sua vez, ¢ membro da “International Federation of
Accountants” — Federagdo Internacional de Contabilistas (IFAC);

e O Auditor e/ou a empresa sao membros de uma instituicdo ou organismo nacional de
contabilidade ou auditoria; embora esta organizacdo ndo seja membro da IFAC, o Auditor
compromete-se a assumir 0 presente compromisso em conformidade com as normas e as
regras deontoldgicas da IFAC previstas nas presentes CR.

e O Auditor e/ou a empresa estdo registados como revisores oficiais de contas no registo
publico de um organismo publico de supervisdo num Estado-Membro da UE, em
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conformidade com os principios da supervisdo publica estabelecidos na Directiva
2006/43/CE do Parlamento Europeu e do Conselho (para auditores e empresas de
auditoria sediados num Estado-Membro da UE)".

e O Auditor e/ou a empresa estao registados como revisores oficiais de contas no registo
publico de um organismo publico de supervisdo num pais terceiro e este registo esta
sujeito aos principios da supervisdo publica previstos na legislacdo do pais em causa
(para auditores e empresas de auditoria sediados num pais terceiro).

1.2 Objeto do compromisso

O presente compromisso tem por objeto a auditoria do relatério financeiro final, relativo ao contrato
de subvencéo, para o periodo compreendido entre 01 de marco de 2015 a 31 de agosto de 2018 e a
acdo intitulada “TCHAU — Trabalhar, Coopera¢do, Humanidade, Amor, Unido”, a “a¢do”. O objetivo
global da acdo é contribuir com o desenvolvimento das populacdes locais vulneraveis, de modo a
promover uma sociedade inclusiva — Promover e fortalecer politicas sociais, dentro da sociedade civil,
para incentivar a ocupagdo junvenil, a responsabilidade econdmica e a participacdo nas iniciativas
locais na cidade de Salvador - Bahia. O Anexo 1 das presentes CR contém informagdes sobre o
contrato de subvencao.

1.3 Justificacdo do compromisso

O Coordenador é obrigado a apresentar a Entidade Adjudicante um relatério sobre a verificagdo das
despesas elaborado por um auditor externo que acompanhara cada pedido de pagamento por ele
apresentado nos termos do artigo 15.° das condi¢Bes gerais do contrato de subvengdo. O Gestor
Orcamental da Comissdo exige este relatorio sobre as verificacbes factuais para proceder ao
pagamento das despesas solicitado pelo Beneficirio.

1.4 Tipo e objectivo do compromisso

A verificacdo de despesas inclui o compromisso de executar certos procedimentos, estabelecidos de
comum acordo, relativamente ao relatério financeiro do contrato de subvencdo. O objetivo desta
verificacdo de despesas € a execucdo pelo Auditor dos procedimentos especificos constantes do Anexo
2A das presentes CR e a apresentagdo ao Coordenador de um relatorio dos resultados factuais
apurados com os procedimentos de verificacdo especificos levados a cabo. A verificacdo significa que
o Auditor examina a informagdo factual relativa ao relatorio financeiro do Coordenador e compara-a
com as condigBes previstas no contrato de subvencdo. Dado que o0 presente compromisso ndo
contempla uma misséo de certificagdo, o Auditor ndo formula uma opinido de auditoria, nem fornece
qualquer garantia de fiabilidade. A Entidade Adjudicante avalia para si 0s resultados factuais relatados
pelo Auditor e tira as suas préprias conclusdes desses resultados factuais.

1.5 Normas e regras deontoldgicas

O Auditor assume os compromissos decorrentes do presente Acordo em conformidade com:

- anorma internacional sobre servicos relacionados (ISRS) 4400 Engagements to perform Agreed-
upon Procedures regarding Financial Information (Trabalhos para Executar Procedimentos
Acordados Respeitantes a Informacdo Financeira), promulgada pela IFAC;

! Directiva 2006/43/CE do Parlamento Europeu e do Conselho de 17 de Maio de 2006 relativa & revisio legal

das contas anuais e consolidadas, que altera as Directivas 78/660/CEE e 83/349/CEE do Conselho e que
revoga a Directiva 84/253/CEE do Conselho.
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- 0 Cddigo de Etica para Revisores/Auditores Profissionais, elaborado e publicado pelo

International Ethics Standards Board for Accountants (IESBA), da IFAC. Este cddigo estabelece
0s principios éticos fundamentais para revisores/auditores que diz respeito a integridade,
objetividade, independéncia, competéncia profissional e diligéncia, confidencialidade,
comportamento profissional e normas técnicas. embora a norma ISRS 4400 determine que a
independéncia ndo é um requisito para 0s compromissos relativos aos procedimentos
determinados de comum acordo, a Entidade Adjudicante exige que o Auditor cumpra os requisitos
de independéncia face aos Beneficiarios e Coordenador, estabelecidos no Codigo IFAC de Etica
para Revisores/Auditores Profissionais.

1.6 Procedimentos, elementos comprovativos e documentagao

O Auditor planeja o trabalho de forma a que a verificagdo de despesas seja efetuada de forma eficaz. O
Auditor executa 0s procedimentos constantes do Anexo 2A das presentes CR ("Lista dos
procedimentos especificos a realizar") e respeita as orientacdes do Anexo 2B ("Orientacdes relativas
aos procedimentos especificos a realizar"). Os elementos comprovativos a utilizar para realizar os
procedimentos previstos no Anexo 2A sdo o conjunto das informacdes financeiras e ndo financeiras
gue permitam examinar as despesas apresentadas pelo Beneficiario no relatério financeiro. O Auditor
utiliza os elementos comprobatérios obtidos através destes procedimentos como base para o relatério
sobre as verificacbes factuais. O Auditor deve documentar os aspectos importantes, fornecendo
elementos comprobatorios em apoio ao relatorio sobre as verificagcdes factuais, bem como demonstrar
gue executou os seus trabalhos em conformidade com a norma ISRS 4400 e com as presentes CR.

1.7 Elaboracao de relatorios

O relatorio sobre a verificacdo das despesas deve descrever de forma suficientemente pormenorizada o
objetivo, os procedimentos definidos de comum acordo e os resultados efetivos obtidos com base no
presente compromisso, a fim de permitir ao coordenador e a Entidade Adjudicante entender a natureza
e extenséo dos procedimentos realizados pelo Auditor, bem como resultados factuais constantes do seu
relatorio.

A utilizagdo do "Modelo de relatdrio de verificagdo das despesas dos contratos de subvengdes da UE"
constante do Anexo 3 das presentes CR é obrigatoria. Este relat6rio deve ser apresentado pelo Auditor
ao Coordenador do Projeto no prazo de 990 (novecentos e noventa) dias Uteis a contar da data de
assinatura das presentes CR.

1.8 Outras condigdes

Os honorarios relativos a execugdo do presente Acordo montam total de R$ 14.750,00 (quatorze mil
setecentos e cinquenta reais) para os periodos do projeto. No valor dos honorérios estdo incluidos
todos os impostos de responsabilidade do Auditor.

Esse valor podera ser parcelado conforme abaixo elencado:
25/05/2015 - R$ 4.500,00

30/09/2015 - R$ 2.050,00

25/05/2016 - R$ 2.050,00

30/09/2016 - R$ 2.050,00

25/03/2017 - R$ 2.050,00

Entrega do Relatério Final - R$ 2.050,00

© g > w D
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AUDATE
Os custos incorridos com o desenvolvimento dos trabalhos, tais como refei¢Bes, transporte,

hospedagem, fotocopias, etc., se necessarios, correrdo por conta da entidade contratante e deverdo ser
pagos mediante apresentacdo da nota de débito detalhada.

Nossos honorarios profissionais sdo determinados com base na estimativa de horas a serem incorridas
pelas diversas categorias de pessoal técnico envolvido nos trabalhos, valorizados as nossas taxas
horarias atuais.

Nossa estimativa de tempo para o0 exame das prestacfes de contas do projeto No. DCI-
NSAPVD/2014/338-195, financiado pela Comunidade Européia, baseou-se no seu movimento
financeiro previsto e na complexidade das operacGes efetuadas pela entidade.

Também levamos em consideracdo o fato de que obteremos da administracdo e dos funcionérios,
prioridade na obtencdo de informacdes, explicacbes de operacbes e localizacdo de documentos
necessarios ao desenvolvimento de nossos trabalhos, além do apoio com vistas a preparacdo prévia de
andlises (solicitacdo de analises que sera enviada por nés a entidade antes da visita) e conciliacao de
contas, necessarias para o fechamento contabil mensal e preparacdo das demonstragcdes financeiras
indispensaveis para 0 exame da auditoria.

Cabe ressaltar que o correto e completo preenchimento das solicitagdes de analises, de forma
tempestiva, sd@o de fundamental importdncia para que nossos trabalhos se realizem de maneira
eficiente e dentro do orgamento de horas proposto.

O processo que adotamos de solicitar aos nossos clientes a preparacao de tais anélises e demonstracdes
torna-se realmente vantajoso e econémico, pois nosso tempo é dedicado exclusivamente a revisdo das
demonstragdes financeiras e de controles internos e ndo a compilagao de dados.

Fica mutuamente acordado que, em havendo alteragdes no ambiente econdmico-financeiro ou
alteracBes na legislagdo fiscal que afetem de maneira significativa esta proposta, 0s termos serdo
revistos, como no caso de aumento do escopo de nossos trabalhos, respeitando-se os limites
orcamentarios da entidade.

Como resultado dos nossos trabalhos, emitiremos para o Coordenador do Projeto os seguintes
relatorios:

a) Relatério dos auditores independentes, em portugués, para os relatorios financeiros do projeto
No. No. DCI-NSAPVD/2014/338-195 relativo ao periodo examinado, contendo nossas
consideragdes profissionais de auditoria, segundo as condi¢BGes de referéncias acordadas,
acompanhado das respectivas demonstracGes financeiras, observando-se a forma definida nas
condigdes de referéncia para a verificagdo das despesas a titulo de um contrato de subvengéo,
no &mbito das agdes externas financiado pela Comunidade Européia;

Para elaboracgdo do Relatorio, executaremos testes suficientes a fim de obter razoavel seguranca de que
as informacges contidas nos registros em que se baseiam a Prestacdo de Contas Final e outras fontes
de informagdes sdo confiaveis e adequados como base para o preparo das Prestacfes de Contas.
Julgaremos também, se as informac@es se encontram apropriadamente refletidas nestas.

Como parte de nossos exames, consideraremos a estrutura de controles internos do Coordenador do
Projeto, conforme exigido pelas normas de auditoria, com o intuito de determinar a oportunidade e
extensdo dos procedimentos de auditoria necessarios & emissdo do Relatorio de Auditoria. Essa
consideracdo ndo incluira um estudo detalhado nem a avaliagdo da estrutura de controles internos, uma
vez que o objetivo principal é a emissao do relatorio segundo as determinagdes deste CR.
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Nossos procedimentos incluirdo a obtencdo de um entendimento da estrutura de controles internos e a

realizacdo de testes dos controles nos quais pretendemos confiar, na extensdo que julguemos
necessarias, concomitantemente com as orientac@es deste CR. Aspectos relevantes acerca de quaisquer
deficiéncias nos controles internos que cheguem a nosso conhecimento serdo comunicados a
administracdo do Coordenador do Projeto, bem como as sugestdes para resolvé-las.

A responsabilidade primaria na prevencdo e deteccdo de erros e fraudes é da administracdo da
entidade. Dessa forma, uma estrutura de controles internos eficaz reduz a possibilidade de que estes
venham a ocorrer, ou, no minimo, contribui para que sejam detectados, tanto pelos administradores
guanto pelos auditores independentes.

Conseqiientemente, apesar de ndo podermos garantir a sua detecgdo, 0s nossos trabalhos sédo
planejados para obtermos satisfacdo razoavel, mas ndo absoluta, de que os eventuais erros ou fraudes
gue possam ter efeito relevante sobre as demonstragOes contabeis sejam detectados.

Por ser a auditoria feita com base em testes e devido a outras limitacGes a ela inerentes, bem como as
limitagdes inerentes a qualquer sistema de controle interno, existe um risco de que mesmo alguma
falha relevante nas Prestacdes de Contas possa ndo ser descoberta; entretanto, caso cheguem ao nosso
conhecimento, comunicaremos a administracdo do Coordenador do Projeto. Nesse contexto,
levaremos em consideragdo o conceito de relevancia em relacdo as Prestacdes de Contas no seu
conjunto, mantendo as determinagdes deste CR como prioritarias.

A responsabilidade primaria do preparo das Prestacfes de contas, incluindo revelagGes pertinentes, é
de alcada da administracdo do Coordenador do Projeto. Essa responsabilidade inclui a manutencao
de registros contabeis e controles internos adequados, a selecdo e aplicacdo das normas de
contabilidade, bem como a protecdo dos bens da entidade. Como parte do processo de auditoria,
solicitaremos da administracdo uma Carta de Responsabilidade, conforme Resolucdo do Conselho
Federal de Contabilidade, que normaliza a questdo, podendo exigir outras que caracterizam linhas de
responsabilidade sobre levantamentos.

Esperamos ter ampla cooperacdo por parte dos seus funcionérios e confiamos que eles colocardo a
nossa disposicdo quaisquer registros contabeis, documentos e outros informes que lhes sejam
solicitados, relacionados com a auditoria.

Se 0 Coordenador do Projeto tiver a intengdo de publicar ou reproduzir, em formato impresso ou
eletrdnico, nosso relatério, juntamente com as demonstracGes financeiras, ou fazer outro tipo de
referéncia a nossa empresa, em documento que contenha outras informac@es, a administracdo estara de
pleno acordo em fornecer-nos uma minuta do referido documento para nossa leitura e obter nossa
aprovacao antes que o documento seja finalizado e distribuido. Quando nosso relatério de auditoria for
reproduzido em qualquer meio, também deverdo ser apresentadas as demonstracdes financeiras as
quais ele se refere, inclusive as notas explicativas.

No decorrer dos nossos trabalhos poderemos nos comunicar com a administragdo da entidade por meio
eletronico. No entanto, como é do vosso conhecimento, ndo se pode garantir que a transmissao
eletronica seja segura ou livre de erros, podendo, inclusive, as mencionadas informagdes serem
interceptadas, danificadas, extraviadas, destruidas, chegar com atraso ou incompletas. Quaisquer
restricdes que a administracdo da entidade tiver a comunicacao por este meio deverdo ser informadas a
auditoria com antecedéncia.

Anexol Informacdes sobre o contrato de subvencgéo;
Anexo 2A Lista dos procedimentos especificos a realizar;
Anexo 2B Orientaces relativas aos procedimentos especificos a realizar.
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Pelo Beneficiario/Coordenador: Pelo Auditor:

Regione Molise AUDATE Auditores Independentes
Ing. Mariolga Mogavero Paulo Savio Lopes da Gama Alves
Direttore Servizio Gabinetto del presidente Socio

Della regione Molise e degli Affari Istituzionali

Regione Molise/Coordenador Geral

/ /2015
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ALUDATE

ANEXO 1 - Informag0es sobre o contrato de subvencéo

Informacdes sobre o contrato de subvengéo

Numero de referéncia e data do
contrato de subvengdo

Contrato de subven¢do n° No. DCI-NSAPVD/2014/338-195
Assinado em 19 de dezembro de 2014

Designacéo do contrato de
subvencéo

“TCHAU - Trabalhar, Cooperag¢io, Humanidade, Amor, Uniéio” - O objetivo
global da acéo é contribuir com o desenvolvimento das populag@es locais vulneraveis,
de modo a promover uma sociedade inclusiva — Promover e fortalecer politicas
sociais, dentro da sociedade civil, para incentivar a ocupagdo junvenil, a
responsabilidade econémica e a participacéo nas iniciativas locais na cidade de
Salvador - Bahia.

Pais

Brasil

Beneficiario

Regione Molise
11, Via Genova
86100 Campobasso, Italia

Base juridica do contrato

Acdes externas da Comunidade Européia

Data de inicio da accéo

01 de Margo de 2015

Data de termo da execucéo da
ac¢do

31 de Agosto de 2018

Custo total da accao

O custo total da acdo elegivel para financiamento pela Administracdo Contratante esta
estimado em 468.282,45 Euros.

Montante méaximo da subvencéo

A Administragdo Contratante compromete-se a financiar um montante maximo de
335.949,00 Euros, equivalente a 71,74% do custo total elegivel.

Montante total recebido da
Entidade Adjudicante, até a data,
pelo Beneficiario

77.342,48 Euros, Valores liquidos recebidos até 18 de maio de 2015.

Montante total do
pedido de pagamento

<<valor nao disponivel>> Euros, Valor bruto solicitado.

Comisséo Europeia

DELEGACAO DA COMISSAO EUROPEIA
Seccdo de Financas e Contratos

SHIS QI 07 Bloco A — Lago Sul

Brasilia-DF — 71615-205 — Brasil.

Auditor

AUDATE Auditoria e Assessoria Contabil S/S
Ladeira do Acupe, 12, Centro empresarial Acupe
Sala 11/24, Brotas, Salvador - BA

Brasil - CEP 40.290-160

Tel 55.71.3482.0233 / 8202 3396

Contato: Paulo Savio Lopes da Gama Alves

psavio@audate.com.br
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ANEXO 2A — Lista dos procedimentos especificos a realizar

2  Procedimentos gerais

2.1 Termos e condigdes do contrato de subvencao

- O Auditor estuda e entende os termos e condi¢des do contrato de subvencdo, examinando o
contrato em causa, 0S respectivos anexos e outras informagdes pertinentes, ou consultando o
Coordenador;

- O Auditor obter4 uma cdépia do contrato de subvencdo original (assinado pelo Beneficiario e
pela Entidade Adjudicante), incluindo os respectivos anexos;

- O Auditor obtém e analisa o relatorio elaborado nos termos do artigo 2.1 das condicdes gerais
(que inclui uma descricdo e uma seccdo financeira);

- O Auditor verifica se o contrato de subvengdo tem um sé ou mais beneficiarios;

- O Auditor verifica se ha entidades afiliadas de algum dos Beneficiarios (cf. Artigo 7.1, das
condiges especiais).

2.2 Relatdrio financeiro relativo ao contrato de subvencao

O Auditor verifica se o relatorio financeiro respeita as seguintes condi¢des previstas no artigo 2.° das
condicdes gerais do contrato de subveng&o:

- Orrelatorio financeiro deve respeitar o modelo constante do Anexo V1 do contrato de subvencéo;

- O relatorio financeiro deve abranger os custos elegiveis da ac¢do na sua globalidade,
independentemente da partr da acdo que é financiada pela Entidade Adjudicante;

- Orrelatorio financeiro deve ser redigido na lingua do contrato de subvencao;
- A prova da transferéncia de propriedade dos equipamentos, veiculos e fornecimentos cujo custo de
aquisicdo tenha sido superior a 5.000 EUR por unidade (artigo 7.5 das condicGes gerais do

contrato de subvencdo) deve ser anexada ao relatério financeiro final, juntamente com os
respectivos certificados de origem (anexo 1V do contrato de subvencg&o).

2.3 Regras de contabilidade e conservacéo de registos

Ao executar os procedimentos constantes do presente Anexo o Auditor examina se o Coordenador
cumpriu as seguintes regras de contabilidade e conservacdo de registos, conforme o previsto no artigo
16.° das condigBes gerais do contrato de subvencéo:

- A contabilidade mantida pelo coordenador no &mbito da execucdo da acdo deve ser exata e estar
atualizada;

- O Coordenador deve ter um sistema de contabilidade de partidas dobradas;

- As contas e despesas relativas a acdo devem ser facilmente identificveis e controlaveis.
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2.4 Reconciliagédo do relatorio financeiro com o sistema contabilistico e os registos do

Beneficiario

O Auditor procede a reconciliagdo dos dados constantes do relatério financeiro com os do sistema de
contabilidade e os registos do Coordenador (por exemplo, balancete, contas do razdo geral e
respectivas subcontas, etc.) .

2.5 Taxas de Cambio

O Auditor verifica se as despesas efectuadas numa moeda diferente do euro foram convertidas a taxa
de cdmbio aplicavel de acordo com o artigo 15.9 das condi¢des gerais. As partes pertinentes deste
artigo sdo as seguintes:

Os relatorios devem exprimir os valores na divisa indicada nas condi¢bes especiais e podem ser
elaborados a partir de demonstracfes financeiras em que os valores sejam expressos noutras divisas,
com fundamento na legislacdo e nas normas contabeis aplicaveis a que o Coordenador esteja sujeito.
Nesse caso, e para efeitos de apresentacdo de relatorios, a conversdo na divisa indicada nas Condicdes
Especiais deve ser efetuada com recurso a taxa de cambio a que a contribuicdo da Entidade
Adjudicante foi registrada nas contas do Beneficiario e Coordenador, salvo disposi¢do em contrario
das condigdes especiais.

Os custos suportados expressos noutras divisas que ndo as utilizaas nas contas do Beneficiario e
Coordenador, devem ser vonvertidos segundo a Infoeuro mensal, na data do pagamento, ou de acordo
com as suas préaticas contabeis, se previsto nas condigdes especiais.

2.6 Opcoes de custos simplificados

O Auditor verifica pelo anexo Il do contrato de subvencdo — Orgamento da agdo — se 0s
Beneficiarios pediram a aplicacdo de custos simplificados, isto é, a aplicacdo de custos unitarios,
montantes fixos ou financiamentos a taxa fixa, em isolado ou em combinacdo. Os custos elegiveis da
acdo podem ter por base custos efetivos, custos unitarios, montantes fixos ou financiamentos a taxa
fixa, em isolado ou em comibinacdo. Podem aplicar-se op¢des de custos simplificados a uma ou mais
rubricas de custos diretos, constantes do orcamento da acdo e do relatério financeiro (a saber, as
rubricas 1 a 6), a sub-rubricas de custos ou a elementos especificos de custos dentro dessas rubricas de
custos.

O Auditor obtém um entendimento das condi¢des estabelecidas em:

- Artigo 2.1, alinea c), das condicfes gerais. Este artigo estipula que, no caso de opgdes de
custos simplificados, o relatorio (narrativo e financeiro) da acdo deve prestar informagdes
qualitativas e quantitativas necessarias para demonstrar o cumprimento das condicGes de
reembolso estabelecidas nas condic¢des especiais;

- Artigos 14.3 a 14.5, das condicOes gerais; disposicOes aplicAveis as opgdes de custos
simplificados.

Se se aplicarem opcdes de custos simplificados, o Auditor executa os procedimentos especificos no
ponto 4.1(2)
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3 Procedimentos de verificacdo da conformidade das despesas com o orgamento e

auditoria analitica

3.1 Orgamento do contrato de subvengéo

O Auditor procede a uma auditoria analitica das rubricas de despesas constantes do relatério
financeiro.

O Auditor verifica se o orgamento indicado no relatorio financeiro corresponde ao orcamento do
contrato de subvencdo (autenticidade e dotacdo do orcamento inicial) e se as despesas incorridas
estavam previstas no orcamento do contrato de subvencao.

3.2 Alteracdes ao orgcamento do contrato de subvencao

O Auditor verifica se houve alteracfes ao orcamento do contrato de subvencdo. Nesse caso, o Auditor
verifica se o Coordenador:

- solicitou uma alteracdo ao or¢camento e obteve uma adenda ao contrato de subvencéo, caso tal
adenda fosse necessaria (artigo 9.° das condigdes gerais);

- informou a Entidade Adjudicante sobre a alteracdo, caso esta fosse abrangida pelo artigo 9.4 das
condigdes gerais, ndo sendo necessaria uma adenda ao contrato de subvencéo.

4 Procedimentos de verificacdo das despesas seleccionadas

4.1 Elegibilidade dos custos

Relativamente a cada elemento de despesa seleccionado, o Auditor verifica 0s seguintes critérios de
elegibilidade:

(1) Custos efectivamente suportados ( artigo 14.1)

O Auditor verifica se as despesas relativas a um elemento seleccionado foram efetivamente suportadas
pelos Beneficiarios e dizem efetivamente respeito aos Beneficiarios ou as suas entidades afiliadas. O
Auditor deve ter em conta as condi¢des circunstanciadas dos custos efetivamente suportados, em
conformidade com o artigo 14.1, subalineas i) a iii). Com esta finalidade, o Auditor examina os
documentos comprobatorios (por exemplo facturas, contratos) e as provas de pagamento. O Auditor
examina igualmente as provas da realizagdo dos trabalhos, os bens recebidos ou servigos prestados e,
quando aplicavel, verifica a existéncia de ativos.

Na fase de relatério final, os custos suportados durante o periodo de execugdo mas ainda ndo pagos
podem ser aceitos como custos efetivamente suportados, desde que: 1) exista uma prova de
responsabilidade (encomenda, fatura ou equivalente) por servicos prestados ou bens fornecidos
durante o periodo de execucdo da acdo; 2) os custos finais sejam conhecidos; 3) esses custos constem
do relatério financeiro final (anexo V1), juntamente com a data de pagamento prevista (cf. Artigo 14.1,
alinea a), subalinea ii), das condi¢des gerais). O Auditor verifica se estes elementos de custos foram
efetivamente pagos no momento da verificagéo do auditor.

(2) Opcoes de custos simplificados (artigos 14.3 a 14.5)

Se se aplicarem opcdes de cuystos simplificados (cf. procedimento geral 1.6), o Auditor verifica:
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- que opcdes se aplicam (custos unitarios, montantes fixos ou financiamento a taxa fixa) e a que

rubricas de custos, sub-rubricas de custos e/ou elementos de custos se aplicam (anexo Il do
contrato de subvencéo - <<orgamento da acdo>>);

- gue montantes ou taxas percentuais foram contratualmente acordados (anexo Il do contrato de
subvencao - <<orcamento da a¢do>>);

- que informacOes quantitativas e/ou qualitativas foram utilizadas para determinar e justificar os
custos declarados (por exemplo, nimero de funcionarios, nimero de elementos comprados; tipo
de custos e atividades financiados por um montante fixo);

- se, em relacdo a cada beneficiario, ndo foram excedidos os montantes maximos das opcGes de
custos simplificados (o que inclui, se for o caso disso, as opgdes de custos simplificados das suas
entidades afiliadas), em conformidade com as condi¢des estabelecidas no contrato;

- a plausibilidade (ou seja, necessidade , razoabilidade, realidade) das informag6es quantitativas e
qualitativas relativas aos custos declarados;

- que os custos abrangidos por montantes fixos, custos unitarios ou financiamentos a taxa fixa ndo
estdo incluidos (ndo pode haver duplo financiamento) noutros custos diretos (rubricas de custos 1
a 6), quer efetivos quer no &mbito de oplbes de custos simpolificados;

- que os custos totais declarados no relatério financeiro foram corretamente determinados;

Nota: o auditor ndo tem de verificar os custos efetivos nos quais se baseiam os montantes fixos, 0s
custos unitarios ou o financiamento a taxa fixa.

(3) Data-limite - periodo de execucédo (artigo 14.1, alinea a))

O Auditor verifica se as despesas relativas a um elemento selecionado foram incorridas durante o
periodo de execucdo da acdo. Excetuam-se 0s custos relativos e relatorios finais, incluindo relatorios
de verificacdo de despesas, relatorios de auditoria e relatorios finais de avaliacao da acdo, e que podem
ocorrer ja depois do periodo de ececucdo da acgao.

(4) Orcamento (Artigo 14.1, alinea b))

O Auditor verifica se as despesas relativas a um elemento seleccionado foram indicadas no orgamento
da acéo.

(5) Necessidade (Artigo 14.1, alinea c))

O Auditor verifica se é plausivel que as despesas relativas a um elemento seleccionado sdo necessarias
a execucao da acdo e se tiveram de ser realizadas para as actividades objeto da acdo, mediante o0 exame
da natureza das despesas e dos documentos comprobatorios.

(6) Registos (Artigo 14.1, alinea d))
O Auditor verifica se as despesas relativas a um elemento seleccionado foram registadas no sistema
contabil do Coordenador e se esse registo esta conforme com as normas contabeis aplicaveis no pais

onde o coordenador esta estabelecido e com as praticas usuais de contabilizagdo dos custos do
coordenador.
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(7) Legislacao aplicavel (Artigo 14.1, alinea ¢))

O Auditor verifica se as despesas cumprem o prescrito pela legislacdo fiscal e de seguridade social
eventualmente aplicavel (por exemplo: parte dos empregadores nas contribui¢des, prémios de pensdes
e encargos da seguranca social)

(8) Justificacdo (Artigo 14.1, alinea f))

O Auditor verifica se as despesas relativas a um elemento seleccionado estdo justificadas por
documentos comprobatérios (cf. anexo 2B, se¢do 1 - Orientagdes relativas aos procedimentos
especificos a realizar), e pelos documentos comprobatérios especificados nos artigos 16.8 e 16.9 das
condicdes gerais do contrato de subvencao.

(9) Avaliacéo

O Auditor verifica se o valor monetario de um elemento seleccionado estd conforme com o0s
documentos comprobatérios (por exemplo facturas, folhas de vencimento) e se, quando aplicavel,
foram utilizadas as taxas de cambio correctas.

(10)Classificacao

O Auditor examina a natureza das despesas de um elemento seleccionado e verifica se as despesas
foram classificadas na rubrica (ou sub-rubrica) correcta do relatorio financeiro.

(11)Conformidade com as regras em matéria de adjudicacéo de contratos, de nacionalidade e de
origem

O Auditor verifica quais as regras em matéria de adjudicacdo de contratos, de nacionalidade e de
origem aplicéveis a cada rubrica ou sub-rubrica, classe de despesas ou elemento individual de despesa.
O Auditor verifica se as despesas foram incorridas em conformidade com essas regras, mediante o
exame dos documentos comprobatorios do processo de adjudicagdo e compra. Se o Auditor verificar a
ndo-observancia das regras em matéria de adjudicacdo de contratos, deve comunicar a sua natureza,
bem como o seu impacto financeiro em termos de despesas inelelegiveis. Ao examinar 0s documentos
relativos ao processo de adjudicacdo, o Auditor tem em conta os indicadores de risco constantes do
Anexo 2B e inclui no relatorio a eventual ocorréncia destes indicadores.

4.2 Custos diretos elegiveis (artigo 14.2)

(1) O Auditor verifica se as despesas relativas a um elemento selecionado, registadas numa das
rubricas de custos diretos dos pontos 1 a 6 do relatério financeiro, estdo cobertas pelos custos
diretos definidos no artigo 14.2, mediante 0 exame da natureza das rubricas de despesa em
causa.

(2) O Auditor verifica se os direitos, impostos e taxas, incluindo IVA, registrados no ambito dos
custos diretos ndo sdo recuperaveis pelos beneficiarios e/ou pelas suas entidades afiliadas (cf.
Artigo 14.2, alinea g), nas condicdes gerais). Este procedimentos ndo é necessario se 0 artigo
7.1 das condigBes especiais previr que direitos, impostos e taxas, incluindo IVA, ndo séo
elegiveis.

O Auditor obtém provas de que os Beneficidrios e/ou as suas entidades afiliadas ndo podem
reclamar os direitos, impostos e taxas, incluindo IVA, através de um sistema de isen¢des e/ou de
um reembolso a posteriori. Para o efeito, 0 Auditor deve remeter-se ao anexo E3al (information
on the tax regime), que da informacgdes sobre o regime fiscal aplicavel aos contratos de
subvencao (Nota: o modelo/texto-tipo esta anexo ao PRAG e pode ser consultado no sitio Web
do PRAG mencionado no procedimento 1.1).
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4.3 Provisao da reserva para imprevistos (artigo 14.6)

O Auditor verifica se a provisdo da reserva para imprevistos (ponto 8 do relatério financeiro) ndo
excede 5% dos custos elegiveis diretos da accdo e se o Coordenador obteve autorizacdo escrita prévia
da Entidade Adjudicante para a utilizar esta reserva para imprevistos.

4.4 Despesas administrativas (artigo 14.7)

O Auditor verifica se os custos indiretos que cobrem os encargos gerais (ponto 10 do relatério
financeiro) ndo excedem a percentagem méaxima de7% do montante final total dos custos diretos
elegiveis da acdo ou a percentagem estabelecida no artigo 3°. Das condicOes especiais do contrato de
subvencao, se for o caso disso..

4.5 ContribuicGes em espécie (artigo 14.8)

(1) O Auditor verifica se os custos incluidos no relatério financeiro ndo incluem contribui¢fes em
espécie. As contribuicdes em espécie (que devem ser enunciadas separadamente no anexo Il -
<<Orgamento da acdo>> ndo representam despesas efetivas nem constituem custos elegiveis.

(2) As contribuigdes em espécie podem ser aceitas como cofinanciamento, o que deve ser
expressamente estipulado no artigo 7°. n °. 1, do contrato de subvencdo. O Auditor verifica se
esse cofinanciamento é aplicdvel e estd devidamente declarado no ponto 12 do relatorio
financeiro.

4.6 Custos ndo elegiveis (artigo 14.9)

O Auditor verifica se as despesas de um elemento seleccionado ndo se referem a custos néo elegiveis,
tal como descritos no artigo 14.9 das condigdes gerais. Esses custos incluem, entre outros elementos,
as perdas cambiais.

4.7 Receitas da acéo

O Auditor verifica se as receitas que devam ser imputadas a acdo (incluindo subvencdes e
financiamento recebido de outros doadores e outras receitas geradas pelo Beneficiario no contexto da
acdo) lhe foram imputadas e incluidas no relatério financeiro. Para tanto, o Auditor questiona 0s
Beneficiarios e examina a documentagdo obtida junto destes. N&o se espera que o Auditor analise a
integralidade das receitas apresentadas.
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ANEXO 2B - Orientagdes relativas aos procedimentos especificos a realizar

1  Verificacdo dos elementos comprovativos

Para executar os procedimentos especificos previstos no Anexo 2A, o Auditor pode aplicar diferentes
técnicas, tais como, a investigacdo e andlise, o (re)célculo, a comparacdo, outras verificacdes de
exatiddo contabil, a observacdo, a inspecdo de registros e documentos, a inspec¢ao de ativos e obtengdo
de confirmacdes.

Através destes procedimentos o Auditor verifica os elementos comprobatérios, a fim de redigir o seu
relatério dos resultados factuais. A verificacdo dos elementos comprobatérios baseia-se em toda a
informacdo utilizada pelo Auditor na apuracdo dos resultados factuais e inclui a informacdo contida
nos registros contabeis na base do relatério financeiro e outras informacgfes (financeiras e nédo
financeiras).

As condigdes contratuais relativas a verificagcdo dos elementos comprobatdrios séo:

As despesas devem ser identificaveis, verificaveis e estar inscritas nos registos contabeis do
Beneficiario (artigo 14.1, alinea d), das condi¢des gerais do contrato de subvencao;

Os Beneficiarios permitirdo a qualquer auditor externo a realizacdo das verificagdes com base
em documentos comprobatérios das contas, documentos contabeis e qualquer outro
documento relevante para o financiamento da acdo. Os Beneficiarios facultam o acesso a
todos os documentos e bases de dados referentes a gestdo técnica e financeira da acao (artigo
16.3 das condicdes gerais);

O artigo 16.9 das condigdes gerais do contrato de subvencdo estabelece uma lista dos tipos e
natureza dos elementos comprobatérios que o Auditor encontrara frequentemente nas
verificagOes de despesas.

Por outro lado, para efeitos dos procedimentos constantes do Anexo 2A, 0s registros e elementos
contébeis e comprobatorios:

Devem ser facilmente acessiveis e arquivados de modo a facilitar a sua analise (artigo 16.7 das
condigdes gerais);

Deve estar disponiveis na forma original, inclusive em formato eletrénico;

Orientacdo: Os registros e documentos comtabeis e comprobatorios devem estar disponieis em
forma documental, seja um papel, em formato eletrénico ou outro (por exemplo, a ata escrita
de uma reunido é mais confidvel do que uma apresentado oral das questdes debatidas). S6
podem ser aceitos documentos eletrdnicos se:

- A documentacdo (por exemplo, uma nota de encomenda ou uma confirnagéo) tiver sido
primeiro recebida ou criada pelos Beneficiarios em formato eletrénico; ou

- O Auditor se certificar de que o coordenador utiliza um sistema de arquivo eletrénico
conforme com as normas estabelecidas (por exemplo, um sistema certificado que cumpre a
legistal¢éo nacional).

Devem preferivelmente ser obtidos de fontes independentes exteriores a entidade (o original

de uma fatura ou de um contrato de um fornecedor ¢ mais confidvel do que um recibo
aprovado internamente);
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e Os elementos gerados internamente sdo mais confiaveis se estiverem sujeitos a controle e

aprovacéo;

e Os elementos obtidos diretamente pelo Auditor (por exemplo, uma inspecdo de ativos) sdo
mais confiaveis do que os obtidos indiretamente (por exemplo, uma mera informacéao sobre o
ativo).

Se o Auditor constatar que estes critérios relativos aos elementos comprobatdrios ndo sdo
suficientemente preenchidos, deve especifica-lo no relatério sobre as verificagdes factuais.

2 Estudo e entendimento das clausulas e condigdes do contrato de subvencéo (Anexo
2A - procedimento 1.1)

O Auditor estuda e entende os termos e condi¢bes do contrato de subvencdo, prestando especial
atencdo ao Anexo | do contrato de subvencao (descricdo da acdo), ao Anexo Il (condi¢cbes gerais) e ao
Anexo IV (procedimentos de adjudicacdo do contrato), que inclui as regras em matéria de adjudicacao
de contratos (incluindo as regras de nacionalidade e de origem) a observar pelos Beneficiarios de
subvencdes no contexto das agOes externas UE. A ndo-observancia destas regras implica a excluséo
das despesas para financiamento da UE. Estas regras em matéria de adjudicacao de contratos aplicam-
se a todos os contratos de subvencdo mas, em funcdo da base juridica do contrato de subvencao, as
regras relativas & nacionalidade e a origem podem variar. O Auditor, em colaboracdo com o
Beneficiario, assegura a correta identificacdo e interpretacdo das regras de nacionalidade e de origem
aplicaveis.

As regras de nacionalidade e de origem aplicaveis estdo indicadas no Anexo A2 PRAG. Consultar:

http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index pt.htm

As regras figuram na se¢do 2.3.1 do PRAG (clicar em <<2. Regras Basicas>> e, seguidamente, em
<<2.3 Critérios de elegibilidade e outros elementos>>)

Se o Auditor considerar que os termos e condicGes a verificar ndo sdo suficientemente claros, deve
solicitar esclarecimentos junto do Beneficiario.

3 Seleccdo das despesas para verificacdo (Anexo 2A - procedimentos 3.1 a 3.7)

As despesas declaradas pelo coordenador no relatério financeiro sdo geralmente apresentadas nas
seguintes rubricas de despesas: 1. Recursos humanos, 2. Viagens, 3. Equipamento e fornecimentos, 4.
Escritorio local, 5. Outras despesas e servicos, 6. Outros, 8. Provisdo da reserva para imprevistos e
10. Custos indiretos. As rubricas de despesas 1 a 6 representam os custos diretos da acdo. As rubricas
de despesas podem ser subdivididas em sub-rubricas como, por exemplo, 1.1 Salarios.

As sub-rubricas das despesas podem, em principio, ser subdivididas em elementos ou classes de
despesas individuais com caracteristicas iguais ou similares. A forma e a natureza dos elementos
comprobatdrios de apoio (por exemplo, um pagamento, um contrato, uma fatura, etc.) e a forma de
registo das despesas (por exemplo, lancamentos no livro diario) variam em fungdo do tipo e da
natureza das despesas e das acdes ou operacgdes correspondentes. No entanto, os elementos de despesa
devem reflectir sempre o valor contabil (ou financeiro) correspondente as agdes ou operacoes
subjacentes, independentemente do tipo e natureza da acdo ou da operagao em causa.

O Auditor deve ter em consideracdo o valor, como principal fator a utilizar para seleccionar os

elementos ou classes de despesa com vista a sua verificagdo. O Auditor seleciona elementos de
despesa de valor elevado para assegurar uma cobertura adequada das despesas verificadas.
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4 Cobertura da verificacéo de despesas (Anexo 2A - procedimentos 3.1 a 3.7)

O Auditor aplica os principios e critérios a seguir definidos ao planejamento e execucdo dos
procedimentos de verificacdo especificos para as despesas seleccionadas no Anexo 2A (procedimentos
3.1a3.7).

A verificacdo pelo Auditor e o ambito da verificacdo dos elementos de despesa ndo implicam
necessariamente uma verificagdo completa e exaustiva de todos os elementos de despesa numa
determinada rubrica ou sub-rubrica. O Auditor deve assegurar uma verificacdo sistematica e
representativa. Dependendo de certas condi¢BGes (descritas em seguida), mediante o exame de um
numero limitado de elementos de despesa selecionados, o Auditor pode obter resultados de verificacdo
suficientes para uma rubrica ou subtitulo de despesas.

O Auditor pode aplicar técnicas de amostragem estatistica para a verificacdo de uma ou mais rubricas
ou sub-rubricas de despesas do relatério financeiro. O Auditor verifica se as "populagfes” (ou seja, as
sub-rubricas de despesas ou as classes de elementos de despesa em sub-rubricas de despesas) sdo
adequadas e de dimensdo suficiente (ou seja, se incluem um grande numero de elementos) para uma
amostragem estatistica eficaz.

Quando aplicavel, o Auditor deve explicar no relatdrio sobre as verificagdes factuais a que rubricas ou
sub-rubricas do relatério financeiro foi aplicada a amostragem, qual o método utilizado, quais os
resultados obtidos e se considera a amostra representativa.

O récio de cobertura das despesas ("RCD") representa o montante total das despesas verificadas pelo
Auditor expresso em percentagem do montante total das despesas declaradas pelo coordenador no
relatorio financeiro. Este montante é indicado no Anexo V do contrato de subvencéo.

O Auditor assegura um RCD de, no minimo, 65%. Se detectar uma taxa de excepc¢do inferior a 10%
do montante total das despesas verificadas (ou seja, 6,5%), 0 Auditor encerra 0s procedimentos de
verificacdo e continua a elaboracéo do relatorio.

Se detectar uma taxa de excepgdo superior a 10%, o Auditor continua a efectuar os procedimentos de
verificacdo até atingir um RCD de, no minimo, 85%. O Auditor finaliza entdo os procedimentos de
verificacdo e prossegue o relatério, independentemente da taxa de excepgdo total determinada. O
Auditor assegura que 0 RCD de cada rubrica e sub-rubrica de despesas do relatério financeiro é, no
minimo, 10%.

5 Procedimentos de verificacdo das despesas seleccionadas (Anexo 2A - procedimentos
3.1a3.7)

O Auditor verifica os elementos de despesa selecionados segundo os procedimentos 3.1 a 3.7 do
Anexo 2A e inclui no relatorio todos os resultados factuais e excepgOes apurados mediante estes
procedimentos. Por excecdes entende-se, neste contexto, todos os desvios detectados durante a
execucgdo dos procedimentos previstos no Anexo 2A.

O Auditor quantifica o montante da excecdo de verificagdo detectada e o seu impacto potencial na
contribuigdo da UE caso a Comissdo declare inelegiveis os elementos de despesas em causa (tendo em
conta a percentagem do financiamento da Comissdo e 0 impacto nas despesas indiretas, como, por
exemplo, as despesas administrativas). O Auditor inclui no relatério todas as excegdes detectadas,
mesmo aquelas em que ndo possa quantificar 0 montante da excecdo de verificacdo detectada e o seu
impacto potencial na contribui¢do da UE.

Por exemplo: se o Auditor detectar uma excepcao de 1 000 euros relativa as regras em matéria de
adjudicacéo de contratos num contrato de subvencdo em que a UE financia 60% das despesas e em
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gue estdo previstos custos indiretos de 7% das despesas elegiveis diretas totais, o Auditor relata uma

excecdo de 1 000 euros e um impacto financeiro de 642 euros (1 000 € X 60% X 1,07).

Orientacdo especifica para o procedimento 3.1.9 - Cumprimento das regras em matéria de
adjudicacdo de contratos, nacionalidade e origem

O Auditor deve verificar se as despesas de um elemento seleccionado foram incorridas em
conformidade com as regras em matéria de adjudicacdo de contratos, nacionalidade e origem,
mediante o exame dos documentos referentes ao processo de adjudicacdo e compra (em conformidade
com o anexo V). Esses documentos referem-se a abertura das propostas, avaliacdo da elegibilidade
dos proponentes e da conformidade das suas propostas e a avaliacdo das propostas e decisbes
relacionadas com a adjudicacdo do contrato. Ao examinar estes documentos relativos ao processo de
adjudicacdo e compra, o Auditor tem em conta os indicadores de risco constantes do final do presente
Anexo e, quando aplicavel, menciona no relatério quais destes indicadores foram identificados.
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ALUDATE

INDICADORES DE RISCO - ADJUDICAGAO DE CONTRATOS

Incoeréncias nas datas dos documentos ou sequéncia ilégica de datas. Exemplos:
- Proposta com data posterior a adjudicagdo do contrato ou anterior ao envio dos convites a apresentacéo de propostas;

- A proposta vencedora tem data anterior a data de publicacdo da proposta ou data significativamente posterior as propostas dos

outros proponentes;

- As propostas dos diferentes proponentes no mesmo concurso tém todas a mesma data;

As datas dos documentos néo séo plausiveis/coerentes com as datas da documentagéo de suporte (por exemplo, a data da proposta
néo é plausivel/coerente com a data do carimbo dos correios no envelope; a data de um fax néo é plausivel/coerente com a data
impressa pela maquina de fax);

Semelhancas invulgares em propostas de candidatos participantes no mesmo concurso. Exemplos:

- Redagéo, frases e terminologia idéntica em propostas de diferentes proponentes;

Disposigao e formatagéo idénticas (por exemplo, tipo e tamanho da letra, margens, travessdes, formatagao dos paragrafo, etc.) em
propostas de diferentes proponentes;

- Papel com cabecalho ou logétipos semelhantes;

- Os mesmos precos em propostas de diferentes proponentes para alguns subcomponentes ou elementos;
- Escolhas gramaticais e ortograficas ou gralhas idénticas em propostas de diferentes proponentes;

- Utilizag8o de selos semelhantes e assinaturas parecidas;

A informag&o constante da ficha financeira ou outra indica que dois proponentes participantes no mesmo concurso estdo relacionados
ou fazem parte de um mesmo grupo (por exemplo, quando as demonstragdes financeiras sdo apresentadas, as notas as demonstragdes
financeiras podem revelar a pertenga a um grupo; a informagéo sobre a propriedade pode igualmente encontrar-se nos registos publicos
das contas);

Incoeréncias no processo de selecgdo e decisdo de adjudicacdo. Exemplos:

- Decisdes de adjudicacdo implausiveis/incoerentes com os critérios de selegéo e adjudicagéo;
- Erros na aplicagao dos critérios de seleccéo e adjudicagao;

- Um fornecedor habitual do Beneficiario/Coordenador € membro de um Comité de Avaliacdo de propostas.

Outros elementos e exemplos que indiciam um risco de relagdo privilegiada com os proponentes:

- Um mesmo proponente (ou um pequeno grupo de proponentes) € convidado,com frequéncia invulgar, a apresentar propostas em
diferentes contratos;

- Uma proporcéo excepcionalmente elevada de contratos é adjudicada a um mesmo proponente (ou um pequeno grupo de
proponentes);

- Os contratos para diferentes tipos de bens ou de servicos sdo frequentemente adjudicados a um proponente;

- O adjudicatério apresenta facturas relativas a bens ndo previstos na proposta (por exemplo, pegas sobressalentes adicionais
faturadas, sem justificacéo clara, custos de instalagdo faturados, embora ndoprevistos na proposta).
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ALUDATE

®  Qutros documentos, aspectos e exemplos que indiciam o risco de irregularidades:
- Utilizacéo de fotocdpias em vez de documentos originais;
- Utilizacéo de facturas pré-forma como documentos comprobatérios, em vez de faturas oficiais;

- Rasuras manuais em documentos originais (por exemplo, nimeros alterados manualmente ou com tinta correctora, etc.);

- Utilizacdo de documentos ndo oficiais (por exemplo, cabecalhos de documentos de que ndo constam certas informagdes oficiais
e/ou obrigatérias, tais como o nimero de registo comercial, o nimero fiscal da empresa, etc.).

XXX
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